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Informacja

Strona znajduje sie w archiwum.

starszy inspektor w Wydziale dw. z Przestepczoscia
Gospodarczg KWP w Bydgoszczy

Komenda Wojewddzka Policji w Bydgoszczy

Kujawsko-Pomorski Komendant Wojewddzki Policji
poszukuje kandydatéw na stanowisko:

starszego inspektora

w Wydziale dw. z Przestepczoscia Gospodarczg

Liczba lub wymiar etatu: 1
Gtowne obowiazki:

opracowywanie analiz statystycznych dotyczacych efektéw pracy dochodzeniowej i miernikéw
efektywnosci pracy, w tym efektéw uzyskanych w jednostkach podlegtych KWP w zakresie
wskazanym przez Naczelnika Wydziatu,

przygotowywanie korespondencji dotyczacej spraw procesowych, w tym redagowanie,
wysytanie i przyjmowanie korespondencji, wezwan, wysytanie powiadomien stronom,
kompletowanie, kopiowanie, opisywanie i stemplowanie dokumentacji,

prowadzenie rejestru sledztw i dochodzen, rejestru czynnosci sprawdzajgcych a takze rejestru
wykazéw dowoddw rzeczowych, celem zapewnienia ciggtosci ewidencyjnej prowadzonych
spraw,

prowadzenie obstugi kosztéw finansowych w postepowaniach przygotowawczych w celu
zabezpieczenia zwrotu kosztéw dojazdu oséb wzywanych do Wydziatu,

dokonywanie sprawdzehn w bazie danych KSIP (PWPW, PESEL, CEPIK, REGON itp.) i



systematyczne wykonywanie wydrukéw z komputerowych baz danych dla potrzeb pracy
procesowej policjantéw Wydziatu, w tym udzielanie pomocy przy wypetnianiu drukéw
procesowych,

pod nieobecnos¢ sekretarki kompleksowa obstuga sekretariatu, w tym prowadzenie dziennikéw
korespondencji oznaczonych klauzulg zastrzezone oraz udziat w wykonywaniu ocen
okresowych i opinii stuzbowych policjantéw,

udziat w przygotowywaniu dokumentacji sprawozdawczej Wydziatu, w tym dot. efektéw pracy
operacyjno-dochodzeniowej, uzupetnianie materiatéw do opracowan i analiz,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z archiwizacjg dokumentacji procesowej, przygotowywanie
spiséw archiwalnych, przekazywanie dokumentacji do archiwum KWP w celu wykonania zadan
w zakresie archiwizacji spraw,

prowadzenie dokumentacji szkoleniowej i kadrowej wydziatu, udziat w sporzgdzaniu planéw
szkolen i urlopéw, pomoc w przygotowaniu szkolen, sporzadzaniu wnioskéw personalnych,
opinii i ocen okresowych,

Wyksztatcenie:
$rednie wskazanane wyzsze
Wymagania konieczne:

umiejetnos¢ organizowania stanowiska i czasu pracy,
komunikatywnos$¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole,
terminowos¢, starannosc i precyzja w wykonywaniu zadan,
dyspozycyjnos¢,

znajomos¢ zasad pracy kancelaryjno-biurowe;j,

0,5 roczne doswiadczenie w administracji lub pracy biurowe;j.

Wymagania pozadane:

kreatywnos¢,

samodzielnos¢ i inicjatywa,

umiejetnos¢ wykorzystania specjalistycznych programéw komputerowych,
umiejetnos¢ dziatania w sytuacjach stresowych i nieprzewidywalnych,
umiejetnos¢ redagowania pism i wystapien,

dostep do informacji niejawnych oznaczonych klauzula , poufne”.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

oswiadczenia kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za



przestepstwo popetnione umysinie,
kopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
zyciorys i list motywacyjny,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji,

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo skarbowe popetnione umysinie,
Kopie innych dokumentoéw i oswiadczenia:

wskazane jest aby osoby niepetnosprawne ztozyty kopie orzeczenia o niepetnosprawnosci.

Dokumenty nalezy sktadac¢ w terminie do:
19-12-2008
pod adresem:

Komenda Wojewddzka Policji

Powstancéw Wielkopolskich 7

85-090 Bydgoszcz

Z dopiskiem ,, Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej” ogtoszenie nr 102816

Inne informacje:

Koniecznie prosze zaznaczy¢ w liScie motywacyjnym jakiego ogtoszenia dotyczy oferta
(stanowisko, wydziat, nr ogtoszenia). Oferty otrzymane po terminie nie bedg rozpatrywane.
Wybrani kandydaci zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Nadestanych
ofert nie odsytamy. Osoby niepetnosprawne réwniez moga ubiegac sie o stanowiska w korpusie
stuzby cywilnej.
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Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:

Bogumita Bzdawska-Wréblewska

Osoba udostepniajaca informacje:
Dorota Czaplifnska Wydziat Kadr i Szkolenia KWP w
Bydgoszczy
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