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Ogtoszenie nr 135843 - kierownik kancelarii tajne;
Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych KMP w
Bydgoszczy

Termin sktadania dokumentéw: 08.08.2011r.

Ogloszenie nr: 135843

Data ukazania sie ogloszenia: 29 lipca 2011 r.

Komenda Miejska Policji w Bydgoszczy

Komendant Miejski Policji
poszukuje kandydatéw na stanowisko:
kierownik kancelarii tajnej

Zespotu ds. Ochrony Informacji Niejawnych Komendy Miejskiej Policji w Bydgoszczy

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Bydgoszcz

Komenda Miejska Policji w Bydgoszczy
ul. Wojska Polskiego 4 f

85-171 Bydgoszcz

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

sprawowanie nadzoru nad wtasciwym oznaczeniem i ewidencjonowaniem dokumentéw
niejawnych

organizowanie i koordynowanie pracy kancelarii tajnej i jej oddziatéw w celu zapewnienia
prawidtowego obiegu dokumentdéw niejawnych i ich ochrony



sprawowanie nadzoru nad terminowym przekazaniem materiatéw z kancelarii tajnej i jej
oddziatéw do archiwum w celu rozliczenia posiadanych dokumentéw niejawnych

koordynowanie archiwizacji dokumentéw niejawnych w celu zapewnienia ich wtasciwego
przechowywania

prowadzenie okresowych kontroli w zakresie postepowania pracownikéw kancelarii tajnej i jej
oddziatéw z dokumentami niejawnymi

udostepnianie i wydawanie dokumentéw niejawnych osobom lub instytucjom na zasadach
okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych

rozlicznie funkcjonariuszy i pracownikdw cywilnych z posiadanych przez nich dokumentéw
niejawnych w przypadku rozwigzania stosunku stuzbowego (pracy) lub przeniesienia

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy
niezbedne

wyksztalcenie: Srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok doswiadczenia zawodowego zwigzanego z
praca w kancelarii tajnej

pozostale wymagania niezbedne:
wtasciwa interpretacja i znajomos¢ przepiséw dotyczacych ochrony informac;ji
niejawnych

umiejetnos¢ wiasciwego planowania i organizowania pracy wtasnej i podlegtych
pracownikow

wymagania dodatkowe

wyksztatcenie wyzsze profilowane w zakresie prawa lub administracji

poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg Scisle tajne

przeszkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz ochrony danych osobowych

znajomos¢ policyjnych baz danych

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysline przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie



kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg "scisle tajne" lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o0 ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),

kopie zaswiadczen potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje

Termin skladania dokumentow:
08-08-2011
Miejsce skladania dokumentow:

Komenda Miejska Polic;ji

Wojska Polskiego 4f

85-171 Bydgoszcz

z dopiskiem "oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej 135843"

Inne informacje:

Prosze o podanie w liscie motywacyjnym, ktérego ogtoszenie dotyczy oferta (nr, stanowisko).
Dokumenty, ktére nie spetniaja wymogdéw formalnych zawartych w ogtoszeniu nie beda rozpatrywane.
Wybrani kandydaci zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Mile widziane osoby z
orzeczeniem o niepetnosprawnosci. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ od numerem telefonu 52 525
56 38

I-I\/Ietryczka
Data publikacji : 28.07.2011 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji : 09.08.2011 Komenda Miejska Policji w Bydgoszczy

Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:

Dorota Czaplinska

Osoba udostepniajaca informacje:
Dorota Czaplinska Wydziat Kadr i Szkolenia KMP w
Bydgoszczy

Osoba modyfikujgca informacje:
Dorota Czaplifska
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