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Ogloszenie nr: 139442

Data ukazania sie ogloszenia: 22 grudnia 2011 r.

Komenda Miejska Policji w Bydgoszczy

Komendant Miejski Policji

poszukuje kandydatéw na stanowisko:
specjalista

do spraw rozliczen finansowych

w Referacie Finanséw i Zaopatrzenia Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego Komendy
Miejskiej Policji w Bydgoszczy

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

ogloszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego czlonka korpusu sluzby cywilnej

Wymiar etatu: 1

Liczba stanowisk pracy: 1

Miejsce wykonywania pracy:

Bydgoszcz

Komenda Miejska Policji w Bydgoszczy
Wydziat Administracyjno - Gospodarczy
ul. ltawska 1

85-720 Bydgoszcz



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

analizowanie, kompletowanie, weryfikowanie i opisywanie rachunkéw za holowanie i
parkowanie pojazdéw zabezpieczonych do celdéw procesowych przez funkcjonariuszy KMP w
Bydgoszczy

rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych funkcjonariuszy i pracownikéw cywilnych,
sporzgdzanie wykazow dodatkowych naleznosci kosztéw przejazdéw do jednostek
szkoleniowych Policji, kosztéw stawiennictwa swiadka, okazan

prowadzenie ewidencji oraz rozliczanie wydatkéw ze srodkéw funduszu okolicznoSciowego,
reprezantacyjnego i nagrodowego Komendanta Miejskiego Policji w Bydgoszczy

sporzadzanie rachunkéw oraz wykazéw dodatkowych naleznosci pod wzgledem formalno -
rachunkowym

prowadzenie Kolezenhskiej Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej przy KMP w Bydgoszczy w zakresie
przygotowywania i przekazywania do dalszej realizacji polecen przelewéw srodkéw pienieznych

aktualizowanie, sprawdzanie i prowadzenie kart Swiadczen socjalnych Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych dla pracownikéw cywilnych, przgotowywanie stosownej dokumentacji z
posiedzen komisji ZFSS oraz realizowanie $wiadczeh w tym zakresie

Warunki pracy

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

zagrozenie korupcja, stres zwigzany z obstugg klientéw zewnetrznych

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy



narzedzia i materiaty pracy: biurko,komputer, faks, drukarka, kserokopiarka, skaner
bariery architektoniczne: budynek przy ul. ltawskiej 1 czesciowo dostosowany dla oséb
poruszajgcych sie na wdzku inwalidzkim, brak odpowiednio przystosowanych toalet dla oséb
poruszajgcych sie na wézku inwalidzkim,
nie wystepuja uciazliwe i szkodliwe warunki pracyniezbedne

wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe/staz pracy: 1 rok doswiadczenia zawodowego w
administracji pahstwowej

pozostale wymagania niezbedne:
znajomos$¢ obowigzujacych przepiséw i procedur oraz umiejetnos¢ ich
stosowania

dobra umiejetno$¢ organizowania pracy wtasnej oraz pracy w zespole
samodzielnos$¢ i kreatywnos¢

umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych

wymagania dodatkowe
dwa lata do$wiadczenia zawodowego w obszarze zwigzanym z rozliczeniami
finansowymi

wyksztatcenie Srednie ekonomiczne

poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg poufne

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub
umysine przestepstwo skarbowe

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o
posiadaniu obywatelstwa polskiego

kopia poswiadczenia bezpieczehnstwa uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg "poufne" lub o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajgcego zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228),

Kopie innych dokumentow i oswiadczenia

kopie dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe w obszarze pracy kancelaryjno-



biurowej w administracji panstwowej

Termin skladania dokumentow:
30-12-2011
Miejsce skladania dokumentow:

Komenda Miejska Policji

Wojska Polskiego 4f

85-171 Bydgoszcz

z dopiskiem oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej 139442

Inne informacje:

Oferta powinna zawierac tylko wymagane dokumenty w kserokopii, prosze nie zatgczac oryginatéw.
Koniecznie prosze zaznaczy¢ w liScie motywacyjnym, ktérego ogtoszenia dotyczy oferta (nr,
stanowisko). Dokumenty, ktére nie spetniajag wymogéw formalnych zawartych w ogtoszeniu nie beda
rozpatrywane. Wybrani kandydaci zostang poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
Informujemy, iz mile widziane sg osoby posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci. Dostarczonych
dokumentéw nie odsytamy. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 52 525 56 38.

I-I\/Ietryczka
Data publikacji : 22.12.2011 Podmiot udostepniajacy informacje:
Data modyfikacji : 02.01.2012 Komenda Miejska Policji w Bydgoszczy

Rejestr zmian
Osoba wytwarzajgca/odpowiadajaca za informacje:

asp. Matgorzata Michniewicz

Osoba udostepniajgca informacje:
Dorota Czaplinska Wydziat Kadr i Szkolenia KMP w
Bydgoszczy

Osoba modyfikujgca informacje:
Dorota Czaplifska
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