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DECYZIANR /5¥ 12024
Komendanta Miejskiego Policji w Bydgoszezy
z dnia %) grudnia 2024 roku

w sprawie wprowadzenia zewnetrznej procedury dokonywania zgloszen

naruszenia prawa i podejmowania dzialan nastepezych

w Komendzie Miejskiej Policji w Bydgoszczy i w jednostkach podleglych

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 roku o ochronie sygnalistow

(Dz. U. 22024 1. poz. 928), a takze § 6 Zarzadzenia nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia

14 maja 2014 roku w sprawie metod i form wykonywania w Policji zadan w zakresie legislacyi,

pomocy prawnej i informacji prawnej (Dz. Urz. KGP z 2014 1. poz. 38, ze zm.) postanawiam,

€O nastepuje:

1.

§1
W celu okreslenia szczegdtowych zasad i trybu dokonywania zgloszefi naruszenia
prawa i podejmowania dziatan nastepczych, uksztattowania efektywnego i jednolitego
systemu informowania o naruszeniach prawa w Komendzie Miejskiej Policit
w Bydgoszczy i jednostkach podlegtych, ustanawiam ,.Procedure przyjmowania
zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dzialan nastepczych w Komendzie Miejskiej
Policji w Bydgoszczy i w jednostkach podleglych, zwana dalej ,.procedurq zgloszen
zewnetrznych’.
Procedura zglosze# zewnglrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych
w art. 3 ust. I ustawy o ochronie sygnalistow, zgtaszanych lub ujawnianych naruszen
prawa.
Procedura zgloszeh zewngtrznych stanowi zalacznik do niniejszej decyzji, ktdry jest
integralng jej czeseis.

§2

. Do prowadzenia rejestru zgloszen zewngetrznych, przyjmowania zgloszen zewnetrznych

oraz podejmowania dziatan nastgpczych, wiaczaja w to weryfikacje zgloszenia

zewnetrznego i dalsza komunikacj¢ z sygnalistg, w tym wystepowania o dodatkowe




informacje i przekazywanie sygnaliscie informacji zwrotnej oraz przetwarzania danych

osobowych w powyzszym zakresie upowazniam:

1) Koordynatora Zespotu Kontroli Komendy Migjskiej Policji w Bydgoszczy, ktory
jest odpowiedzialny za wilasciwg realizacje czynnosci, a w szczeg6lnosci
zachowanie nalezytej starannosci 1 zapewnienie bezstronnosci.

2) Funkcjonariusza Zespotu Kontroli zastepujacego Koordynatora Zespotu Kontroli
w czasic jego nieobecnosci.

2. Koordynator Zespolu Kontroli Komendy Miejskiej Policji w Bydgoszczy, jest
upowazniony do wyznaczania funkcjonariuszy Zespotu Kontroli Komendy Miejskie;
Policji w Bydgoszezy w celu realizacji czynnosci okreslonych w ust. 1, z zastrzezeniem
ust. 3.

3. Do przyjmowania i weryfikacji zgloszen zewngtrznych, podejmowania dzialan
nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych, moga by¢ dopuszczone wylaceznie
osoby posiadajace pisemne upowaznienic Komendanta Miejskiego Policji
w Bydgoszczy, a w przypadku jego nieobecnosci, upowaznionego Zastepcy
Komendanta Miejskiego Policji w Bydgoszezy.

4. W procedurze zgloszen zewnetrznych mozna upowazni¢ inng komorke organizacyjna
lub osobe, w ramach struktury organizacyjnej Komendy Miejskiej Policji
w Bydgoszczy, do realizacji czynnosei okrestonych w ust. 112,

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, przepis ust. 1 i 2, stosuje si¢ odpowiednio.

§3
Do umieszezenia Procedury zgloszern zewngtrznych na stronie internetowej Komendy
Miejskiej Policji w Bydgoszczy oraz na stronie podmiotowej Komendanta Miejskiego Policji
w Bydgoszezy w Biuletynie Informacji Publicznej — zobowiazuje Naczelnika Wydziatu Kadr
i Szkolenia Komendy Miejskiej Policji w Bydgoszezy.

§4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

Whprowadzenie Zewngirznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowaniu dziafun nustepezych w Komendzie Miejskiej Policji w Bydgoszcezy i jednostkach
podieglyeh stanowi realizacje obowiazku wynikajgcego z tresci przepisu art. 33 ustawy z dnia
14 czerwea 2024 roku o ochronie sygnalistéw (Dz. U. 22024 1. poz. 928), obliguyjgeego podmiot
prawny do ustalenia zewnetrznej procedury dokonywania zgloszen naruszen prawa

1 podejmowania dzialan nastepczych.







Procedura przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dzialan nastgpczych

w Komendzie Miejskiej Policji w Bydgoszezy i w jednostkach podleglych

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne

§ 1. Procedura zgloszeft zewnetrznych stanowi realizacje obowigzkéw wynikajacych
7 art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 7 2024 poz. 928 —
zwana dalej ustawg o sygnalistach) i stuzy do zglaszania naruszen prawa w rozumieniu
tej ustawy oraz podejmowamia dziatan nastepczych w Komendzie Miejskiej Policyi

w Bydgoszezy 1 w jednostkach podleglych.

§ 2. Celem procedury jest uksztallowanie efektywnego 1 jednolitego systemu
przyjmowania informacji o naruszeniach prawa, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatow

zgtoszeniowych, zapobiegajacych podejmowaniu jakichkolwiek dzialan odwetowych wobec

sygnalisty.




§ 3. Procedura zgloszen zewnetrznych ma zastosowanie do naruszen prawa okreslonych
w art. 3 ust. I ustawy o sygnalistach, zglaszanych Ilub wawnianych naruszen prawa

w rozumieniu art. 4 ust. 112 ustawy o sygnalistach.
§ 4 Uzyte w procedurze zgloszen zewnetrznych okreslenie oznacza:
KMP w Bydgoszezy — Komenda Miegjska Policji w Bydgoszezy;
Rozdziat 2

Wewnetrzna komoérka organizacyjna w ramach struktury KMP w Bydgoszczy

upowazniona do przyjmowania zgloszen zewnetrznych

§ S5.1. Do przyjmowania zgloszen zewnetrznych dotyczgcych naruszen prawa,
o ktorych mowa w art. 3 ust. | ustawy o sygnalistach w Komendzie Miejskiej Policji
w  Bydgoszczy 1 w jednostkach podleglych upowainia si¢ wyznaczonych funkejonariuszy
Zespotu Kontroli KMP w Bydgoszczy.

2. W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikdw
Zespolu Kontroli KMP w Bydgoszczy zglaszajacy przedstawia zgloszenie bezposrednio

Komendantowi Miegjskiemu Policji w Bydgoszczy w sposéb okreslony w § 6 ust. 7.
Rozdziat 3
Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych przez sygnaliste

§ 0. 1. Skiadane zgloszenie zewngtrzne powinno zawiera¢ przejrzyste i petne wyjasnienie
przedmiotu sprawy, date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce
pozyskania informacji o naruszeniu prawa, opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci
stwarzajgcych mozliwo$¢ wystapienia naruszenia prawa, wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy
zgtoszenie, wskazanie ewentualnych swiadkow naruszenia prawa, wskazanie wszystkich
dowoddw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga okazaé si¢ pomocne w procesie
rozpatrywania zg%oszeni'a zewnetrznego, wskazanie adresu do kontaktu. Pisemne zgloszenie
zewnetrzne moze byé sporzadzone na przyktadowym formularzu wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr | do procedury zgloszen zewnetrznych.

2. Sposoby przekazywania zgloszefi zewnetrznych, obejmujg mozliwosé dokenywania
zgloszenia ustnie lub pisemnie.

3. Zgloszenie zewneirzne dokonywane ustnie odbywa sig w trakcie bezposredniego
spotkania, podczas ktdrego dokumentowane jest w formie protokotu zgloszenia zewngtrznego

stanowigcego zatgcznik nr 2 do procedury zgloszen zewnetrznych.



4. W przypadku wyboru przez sygnaliste sposobu zgloszenia zewnetrznego poprzez
bezposrednie spotkanie, na jego wniosek, zgloszenie ustne ma miejsce podczas takiego
spotkania w siedzibie KMP w Bydgoszezy zorganizowane w terminie 14 dni od dnia
otrzymania takiego wniosku.

5. Sygnalista moZ?e dokona¢ sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia protokotu
zgloszenia przez jego podpisanie.

6. Zgloszenie zewnetrzne pisemne moze by¢ dokonane poprzez sporzadzenie zgtoszenia
na przykladowym formularzu stanowigcym zalacznik nr 1 do procedury zgloszen
Zewnetrznych:

1) na adres: Zespél Kontroli Komendy Miejskiej Policji w  Bydgoszezy
ul. Chodkiewicza 32, 85-667 Bydgoszcz w zamkniete] kopercie z dopiskiem ,.zgloszenie
zewngtrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie™;

2) za posrednictwem $rodkéw komunikacji elektroniczne] na adres skrzynki pocztowej SEPP
dedykowanej do przyjmowanta zgloszen o nazwie: kontakt-bydgoszcz@bg.policja.gov.pl.

7.W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikow
Zespotu Kontroli KMP w Bydgoszczy, moze by¢ one dokonane poprzez:

1) wystanie go na adres: Komendanta Miejskiego Policji w Bydgoszezy, ul. Chodkiewicza
32, 85-667 Bydgoszcz w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie zewnetrzne — do rgk
wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie”.

8. Koperta z dopiskiem, o ktérym mowa w ust. 6 1 7, nie moze by¢ otwierana przez osobg
nieposiadajgcg upowaznienia Komendanta Miejskiego Policji w Bydgoszezy do przyjmowama
zgloszen zewnetrznych lub podejmowania dziatan nastepczych.

9. Dostgp do wiadomosci zlozonej w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie
zewnetrzne — do rak wlasnych osoby upowaznionej, nie otwiera¢ w sekretariacie” ma tylko
Komendant Miejski Policji w Bydgoszezy lub jego zastepcy oraz upowaznione przez

Komendanta Miejskiego Policji w Bydgoszczy osoby na kazdym etapie postgpowania.

10. W celu skutecznego podjgcia dzialah nastgpczych oraz przekazania informacji

zwrotnej sygnalista podaje w zgloszeniu adres do kontaktu.

11. Jezeli w zgloszeniu zewnetrznym nie zostanie podany adres do kontaktu, nie bedzie
realizowany obowiazek potwierdzania sygnaliScie przyjecia zgloszenmia oraz udzielama

informacji zwrotnej w Kolejnych etapach procedowania zgtoszenia.

12. Zgtoszenie zewnetrzne zawierajgce informacje o naruszeniu prawa dokonane przez

sygnaliste, za posrednictwem przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji podiega



zarejestrowaniu w rejestrze zgloszen zewnetrznych, ktdry przechowywany jest odpowiednio
w Zespole Kontroli KMP w Bydgoszczy. Wzér Rejestru zgloszen zewngtrznych stanowi -

zatgcznik nr 3 do procedury zgloszen zewnetrznych.

13. Wpisy do Rejestru zgloszen zewnetrznych dokonuja osoby upowaznione.
Rejestr ten przechowywany jest w pomieszczeniu stuzbowym zabezpieczonym przed dostepem

0séb postronnych w szafie zamykanej na klucz.

14. Rejestr zgloszen zewnetrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufnosci,
a dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen zewnetrznych
sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
zakonczono dzialania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi

dzialaniami.
Rozdzial 4

Bezstronna wewnetrzna komoirka organizacyjna lub osoba upowainiona
do podejmowania dzialan nast¢pczych, wlaczajac w to weryfikacje zgloszenia

zewnetrznego i dalszg komunikacje z sygnalista

§ 7. 1. W ramach podejmowania dziatan nastepczych, dokonuje sie wstepnej weryfikacji
zgloszenta zewnetrznego, polegajgcej na ustaleniu, czy zgloszenie zewnetrzne dotyczy
informacii o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgltoszenie zewnetrzne dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu
organu publicznego whasciwego do podjecia dziatat nastgpezych. Rozpatruje sie zgloszenie
zewnetrzne — w przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgce]
do zakresu dziatama tego organu.

2. Bezposredni przetozony funkcjonariusza Policji jest obowigzany wylgezy¢
go z weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dzialaf nastepczych, jezeli zostanie
uprawdopodobnione  istnienie  okolicznosci, ktére mogg wywola¢  watpliwosc
co do bezstronnoéci tego funkcjonariusza w danej sprawie.

3. W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne dotyezy funkcjonariuszy lub pracownikow
Zespolu Kontroli KMP w Bydgoszezy ~ Komendant Miejski Policii w Bydgoszezy
do podejmowania dziatan nastepczych, wigczajac w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego

i dalszg komunikacje z sygnalista, w tym wystgpowanie o dodatkowe informacje



i przekazywanie sygnaliScie informacji zwrotnej, wyznacza inng komdrke organizacyjng

KMP w Bydgoszczy.

4. W zaleznosci od merytorycznego przedmiotu zgloszenia zewngtrznego, Komendant
Miejski Policji w Bydgoszczy moze upowazni¢ innych, bezstronnych funkcjonariuszy
z KMP w Bydgoszczy do uczestniczenia w procesie dzialain nastgpczych.

5. Zasadniczym celem dziatan nastepczych jest ocena prawdziwosci informac)i zawartych
w zgloszeniu zewngtrznym oraz przeciwdziatanie naruszeniu prawa bedacym przedmiotem
zgloszenia.

6. W przypadku stwierdzenia w toku wstepne] weryfikacji pozytywnych przestanek,
o ktorych mowa w ust. 1, podejmuje sie dziatania nastepcze. W sytuacji, gdy zgloszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nie nalezacej do zakresu dzialania tego organu — przekazuje sie
zgloszenie zewnetrznych do innego organu publicznego wlasciwego do podjecia tych dzialan.
Powyzsze nastepuje w terminach okreslonych odpowiednio w art. 34 ust. 1 pkt 4 1 art. 4] ust.
1 — 3 ustawy o sygnalistach.

7. Wzdr upowaznienia do przyjmowania zgioszen zewnetrznych, podejmowania dziatan
nastepczych, wlaczajagc w to weryfikacje zgloszenia zewnetrznego 1 dalsza komunikacje
z sygnalista, w tym wystepowanie o dodatkowe informacje i przekazywanie sygnaliscie
informacji zwrotnej oraz zwiazanego z tym przetwarzania danych osobowych, w tym
do prowadzenia rejestru zgloszen zewnegtrznych zostal okreslony - w  zalaczniku

nr 4 do procedury zgtoszen zewngtrznych.
Rozdzial 5

Tryb postepowania z informacjami anonimowymi o naruszeniach prawa

§ 8. 1. Zgloszenia zewnetrzne, ktdre sg anonimowe nie beda rozpatrywane wedhug

niniejsze) procedury.
Rozdziat 6

Obowigzek potwierdzenia sygnali§cie przyjecia zgloszenia zewnetrznego,

wydania zaswiadczenia

§ 9. 1. Koordynator Zespolu Kontroli KMP w Bydgoszczy lub zastgpujacy
go funkcjonariusz, w terminie 7 dni od dnia wplywu zgloszenia zewngtrznego potwierdza
sygnalicie przyjecie tego zgloszenia — zatgcznik nr 5, chyba e sygnalista nie podat adresu do

kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie.




2. W przypadku, gdy zgloszenie zewnetrzne dotyczy funkcjonariuszy lub pracownikow
Zespotu Kontroli KMP w Bydgoszczy — Komendant Miejski Policji w Bydgoszezy wyznacza
kierownika komorki organizacyjnej KMP w Bydgoszczy do potwierdzenia przyjecia zgloszenia
zewngtrznego, chyba Ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekazac
potwierdzenie.

3. Na pisemne zadanie sygnalisty organ publiczny wilasciwy do podjecia dziatan
nastgpczych, wydaje nie poéZniej niz w terminie miesigca od dmia otrzymania Zadania
zaswiadczenie, w ktorym potwierdza, Ze sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach

rozdziatu 2 ustawy o sygnalistach.
Rozdziat 7
Obowigzek podjecia, z zachowaniem nalezytej staranno$ci, dzialan nastepezych

§10. 1. Osoby upowaznione do  przyjmowania  zgloszeh  zewnegtrznych,
do podejmowania dzialan nastgpczych sa zobowiagzane do uniemozliwienia nieupowaznionym
osobor uzyskania dostepu do informacji objetych zgloszeniem zewnetrznym oraz zapewnienia
ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie oraz osoby
wskazanej] w zgloszeniu. Zachowanie tajemnicy w zakresie informacji 1 danych osobowych,
uzyskane w ramach przyjmowanta 1 weryfikacji zgloszen zewnetrznych, oraz podejmowania
dziatan nastgpczych obliguje te osoby takze po ustaniu stosunku stuzby lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te prace.

2. Na kazdym etapie procedowania zgloszenia zewnetrznego osoby upowaznione
do weryfikacji zgloszenia i podejmowania dziatah nastepezych zobowiazane sg do dbalodci
w zakresie zachowania poufnosci uzyskanych informacji, w szczegdinosei, gdy wymaga tego
sytuacja poshuguja si¢ jedynie numerem tego zgloszenia.

3. Dane sygnalisty pozwalajace na ustalenie jego tozsamosci nie podlegajg ujawnieniu
osobom nieupowaznionym, chyba Ze za wyrazna zgoda sygnalisty, o ktérej mowa
w art. 8 ust. 1 ustawy o sygnalistach.

4. Postanowien, o ktorych mowa w ust. 3, nie stosuje si¢ w przypadku, gdy ujawnienie
jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajacym z przepisow prawa w zwigzku
z postgpowaniami wyjas$niajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami
przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania
prawa do obrony przystugujacego osobie, ktérej dotyczy zgloszenie zewnetrzne, zgodnie

z art. 8 ust. 2 ustawy o sygnalistach.



5. Wzér oéwiadezenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych oraz informacji
w ramach zgloszenia naruszenia prawach zostat okreslony - w zatgczniku nr 6 do procedury

zgloszen zewnetrznych.
Rozdziat 8
Maksymalny termin na przekazanie sygnalicie informacji zwrotnej

§ 11. 1. Koordynator Zespolu Kontroli KMP w Bydgoszczy lub zastepujacy
go funkcjonariusz albo odpowiednio wyznaczony przez Komendanta Miejskiego Policji
w Bydgoszczy kierownik innej komorki organizacyjnej, jesli zgltoszenie zewnetrzne dotyczy
Zespotu Kontroli KMP w Bydgoszczy, przekazuje sygnaliscie informacj¢ zwrotng na temat
planowanych ub podjetych dziatan nastepczych i powodach takich dziatan w maksymalnym

terminie nieprzekraczajacym 3 miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach informacj¢ zwrotng przekazuje si¢ sygnaliscie
w terminie nieprzekraczajiacym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego,

po poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.
Rozdziat 9
Ochrona sygnalisty

§ 12. 1. Wobec sygnalisty nie moga by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani proby

lub grozby zastosowania takich dziatan.

2. Zakres ochrony, formy stosowania dziatan odwetowych i tryb postepowania w takich

sytuacjach zostal okreslony w rozdziale 2 ustawy o sygnalistach.

3. Organ publiczny gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgloszen oraz zwigzane z tym

przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiaja uzyskanie dostepu do informacji objetych zgloszeniem

nieupowaznionym osobom;

2) zapewniaja ochrong poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy

zgloszenie;

3) ochrona poufnosci, o ktorej mowa w pkt 2, dotyczy informacji, na podstawie ktorych
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamo$é sygnalisty oraz osoby, ktorej

dotyczy zgloszenie.




Rozdziat 10
Informacja o przyjmowanin zgloszen przez Rzecznika Praw Obywatelskich

§ 13. 1. Zgloszenia zewnetrzne o naruszeniach prawa bedg przyjmowane przez Rzecznika
Praw Obywatelskich od dnia 25 grudnia 2024 r. wylacznie przez dedykowane do tego celu
kanaly — informacja w tym zakresie umieszczona zostata w Biuletynie Informacji Publicznej

Rzecznika Praw Obywatelskich.

Ekspert Zespolu Prawnego




Zatacznik nr }
do procedury zgloszen

zewnetrznych

Formularz zgloszenia zewnetrznego w Komendzie Miejskiej Policji w Bydgoszczy

i w jednostkach podieglych

Data sporzadzenia:

.............................................................................................................................

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

O dziatania o charakterze korupeyjnym,

0 dzialania z zakresu zamowiefi publicznych,

o dziatania z zakresu ochrony prywatnosci i danych osobowych,

a dzialania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czfowicka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej 1 nie zwigzane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymicnionych
obszarach.

0 dzialania 7 zakresu bezpieczenstwa sieci i systemdw teleinformatycznych,

o inne (jakie?)

..........................................................................................................................

Oswiadczam, ze dokonujac niniejszego zgloszenia:
1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sg prawdziwe,
2) ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy 1 ujawnitem wszystkie znane mi fakty
1 okolicznosci dotyczgce przedmiotu zgtoszenia, znana jest mi zewngtrzna procedura zghaszania
naruszenl prawa i podejmowania dzialah nastgpczych w Komendzie Miejskie] Policji
w Bydgoszezy i w jednostkach podleglych.
3) Do protokotu dotaczono nastgpujgce zataczniki (kserokopie dokumentoéw, nosniki pamigei, zdjgeia
itp.,}
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10.

{Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osocbowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprowie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE [ogéine rozporzgdzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. DE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1, z pdin. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

Administratorem jest Komendant Miejski Policji w Bydgoszczy,

adres: ul. Chodkiewicza 32, 85-667 Bydgoszcz,

Moze Pan/Pani kontaktowad sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych oscbowych oraz

z wykonywaniem praw przysiugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyzszych

danych teleadresowych, iub z inspektorem ochrony danych osobowych KMP:

adres: ul. Chodkiewicza 32, 85-667 Bydgoszcz, e-mail: jod. kmp-bydgoszcz@bg. poiicjo.gov.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie:

1} art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — obowigzek administratora, w zwiazku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz2. U, z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg
zgloszen wewnetrznych,

2) art, 9 ust, 2 lit. g) RODO w zwiagzku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistéw, jeieli takie dane osobowe
zawarte sg w zgtoszeniu sygnalisty.

Dane osobowe bedg udostepniane wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie

przepisdéw prawa.

Pani/a dane oscbowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych

oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem sa przechowywane przez okres 3 lat po zakoficzeniu roku

kalendarzowego, w ktérym przekazano zgloszenie lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowal zainigjowanych tymi dzialaniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenla dla rozpatrywania
zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwlocznie usuwane,

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci sweich danych oraz prawo ich sprostowania, Usunigcia

w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania,

Posiada PanifPan prawo do zgloszenia naruszer ochrony danych osobowych. Organem wiasciwym jest

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdyz tryb

postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu

w Komendzie Migjskiej Policji w Bydgoszczy,

Dane osobowe nie beds podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie bedg podejmowane

decyzje w sposéb zautomatyzowany,







Zakacznik nr 2
do procedury zgloszen

zewnetrznych

PROTOKOL,

zgloszenia zewnetrznego naruszenia prawa w Komendzie Miejskiej Policji w Bydgoszczy
i w jednostkach podlegtych

01 Protokdt zgloszenia podczas bezposredniego spotkania.

.................................... R N I O T T R N I ]

{(Miejsce i data sporzadzenia)

(Stopien, imie i nazwisko oraz jednostka organizacyjna przyjmujacego zgloszenie)

Dzialajgc na mocy art. 33 ustawy z dnia 14 czerwea 2024 r. o ochronic sygnalisiow w zw. z § 6 ust. 3
Zewnelrznef procedury dokonywania zgloszeh naruszen prawa i podejmowania dziatan nastgpezych
w Komendzie Miejskiej Policji w Bydgoszezy i w jednostkach podieglych.

...........................................................................................................................

(Dane kontaktowe)

Jakiego obszaru naruszenia prawa dotyczy Twoje zgloszenie?

0 dziatania o charakterze korupcyjnym,

0O dziatania z zakresu zamdwien publicznych,

01 dziafania z zakresu ochrony prywatnoéci i danych osobowych,

o dziatania z zakresu konstytucyjnych wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i nie zwiazane z dziedzinami wskazanymi wyzej wymierionych
obszarach.

o dziafania z zakresu bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

0 inne (jakie?)

Tresé zgloszenia:
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(data i czytelny podpis (data i czytelny podpis (data i czytelny podpis
osoby przyjmujacej zgloszenie) osoby uczestniczacej w zgloszenin) osoby dokonujgcej zgloszenia)

* miepotrzebne skresli¢

Oswiadczam, Ze dokonujac niniejszego zgloszenia:

1) posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w njawnionej informacji zarzuty sa prawdziwe,

2} ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem wszystkie znane mi fakty
1 okolicznosci dotyezace przedmiotu zgloszenia,

3) znana jest mi zewne¢trzna procedura zgtaszania naruszeh prawa i podejmowania dziatar nastepczych
w Komendzie Miejskiej Policji w Bydgoszczy 1 w jednostkach podiegtych,

4) Do protokolu dotgczono nastepujace zalaczniki (kserokopie dokumentow, noéniki pamiegci, zdjecia
itp.,)

LR R N T TR T PR Y

(data i czytelny podpis osoby dokonujacej zgloszenia)




10.

(Klauzula infarmacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych sygnalisty

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprowie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzqdzenie
o0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE. Lz 2016 r. Nr 119, str. 1, 2 pdin. zm.) - dalej RODO, informuje, ze:

Administratorem jest Komendant Miejski Polic]i w Bydgoszczy,

adres: ul, Chodkiewicza 32, 85-667 Bydgoszcz.

Moze Pan/Pani kontaktowad sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz

z wykonywaniem praw przystugujacych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem powyiszych

danych teleadresowych, lub z inspektorem ochrony danych osobhowych KMP:

adres: ul. Chodkiewicza 32, 85-667 Bydgoszcz, e-mail: jod. kmp-bydgoszcz @bg.policia.gov.pl

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwea
2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga
zgtoszen wewnetrenych,

2) art. 9 ust. 2 lit. g) RODO w zwigzku z art. 8 ustawy o ochronie sygnalistdw, jezeli takie dane osobowe
zawarte sg w zgtoszeniu sygnalisty.

Dane osobowe bedg udostepniane wytacznie padmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie

przepisOw prawa.

Pani/a dane osohowe przetwarzane w zwiazku z przyjeciem zgloszenia fub podjeciem dziatart nastepczych

oraz dokumenty zwigzane z tym zgloszeniem s3 przechowywane przez okres 3 lat po zakorczeniu roku

kalendarzowego, w ktdrym przekazano zgtoszenie lub zakonczone dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu
postepowah zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg znaczenia dla rozpatrywania
zgloszenia, nie 53 zbierane, a w razie przypadkowego zebrania sg niezwtocznie usuwane.

Posiada PanifPan prawo dostepu do tredci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia

w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania,

Posiada Pani/Pan prawe do zgloszenia naruszen ochrony danyeh osobowych. Organem wiasciwym jest

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do procedowania zgtoszenia, gdyi tryb

postepowania z informaciami o naruszeniach prawa zgfoszonymi anonimowo nie podlega procedowaniu

w Komendzie Miejskiej Policii w Bydgoszczy,

Dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda podejmowane

decyzje w spostb zautomatyzowany.
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Zatacznik nr 4
do procedury zgloszen

Zewngtrznych

KOMENDANT MIEJSKI POLICJI
W BYDGOSZCZY

Bydgoszez, ..o

UPOWAZNIENIE
) ¢ | (R

Upowaznam Panig/Pana..........cooooiiiiiiiiiiii e e
(imie, nazwisko i stanowisko shuzbowe)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezb¢dnym do przyjmowania i/lub weryfikacji
zgloszen zewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych* oraz przetwarzania danych
osobowych wynikajacych ze zgloszefi naruszenia prawa wplywajacych do administratora

od sygnalistow.

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osobowych w zakresie
niezbednym do realizacji zewnetrznej procedury przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen naruszef

prawa od sygnalistow w Komendzie Miejskiej Policji w Bydgoszezy i w jednostkach podlegtych.

Data nadania upowaznienia: .................. .

(pieczatka i padpis osoby wydajaeef upowasnienie)
Zasady obowiazywania upowaznicnia.

1. Upowaznienic obowiazuje:

1) wylgeznie na czas realizacji zadan preewidzianych w procedurze rgloszen zewngirznyceh, z zastrzezeniem przypadkéw nieobowiazywania
upowazniania okreslonych w ust. 2;

2) wylgeznie po pisemnym zobowiazaniu sie przez policjanta lub pracownika Policji, ktérego dotyczy upowaznienie, do zachowania w poufnosci
informacji, w {ym danych osobowych, ktére uzyskal w ramach przyjmowania zgtoszefn zewngtrznych weryfikacji zgloszen zewngtrznych
i podejmowania dziatan nastgpezych, takze po ustaniu stosunku pracy Jub innego stosunku prawnego, w ramach ktdrege wykonywat te zadania.
2. UpewaZnienie nic obowiyzuje w przypadha:

1} nicobecnosei policjanta lub pracownika Policji, ktorego dotyczy upowaznienie, odpowiednio w stuzbie lub w pracy:

2} zawieszenia poligjanta lub pracownika Policyi, ktdrego dotyery upowasnienie, w czynnodeiach shizbowych;

3} oddelegowania policjanta, ktdrego dotyezy upowaznienie, do pelnienia zadan sluzbowych poza Polic.

* niewtasciwe skreslié







Zalacznik nr 5 do procedury

zgloszen zewngtrznych

Bydgoszez, dnia ....ooooviiiiiennn, .

........................................................

(pieczgé komorki procedujgee) zgloszenie)

Potwierdzenie
przyjecia zgloszenia zewnetrznego

N,

Pan/Pani

...................................................

Na podstawie art. 37 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalisiow
(Dz.U. 2024 poz. 928), w zwigzku z Procedurg przyjmowania zgloszen zewngirznych oraz
podejmowania  dzialart  nastgpczych w  Komendzie Miejskiej  Policji w  Bydgoszczy
i w jednostkach podleghich, potwierdzam przyjecie zgloszenia, dokonanego

Wdnius. . oo ien . )

................................................

{(podpis osoby upowaznionej)







